BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY BAO PAM_ DPoc lap - Tw do - Hanh phic
AN TOAN HANG HAI MIEN BAC
s6:1073/QD-TCT BDATHH MB Hii Phong, ngay L6 thang 12ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché dan chi tai
Tong cong ty Bio dam an toan hang hai mién Bic

i HOQI PONG THANH VIEN ;
TONG CONG TY BAO PAM AN TOAN HANG HAI MIEN BAC
Cén ctr Nghi dinh s6 149/2018/NP-CP ngay 07/1 1/2018 cua Chinh pht Vé

viéc Quy dinh chi tiét khoan 3 didu 63 ciia B& Luat lao déng vé thuc hién Quy ché
dan chu ¢ co s tai noi lam viec;

Can ctir Quyét dinh sb 1089/QD -BGTVT ngay 27/5/2011 cta Bo truong
B6 Giao thong vén tai V& viéc thanh lap Cong ty me - Tdng cong ty Bio dam an
toan hang hai mién Bic;

Can ctr Dleu 1& t6 chuc va hoat dong cla Tong cong ty Bao dam an toan
hang hai mién Bic dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1630/QD-BGTVT
ngay 26/5/2016 cta Bf trudng Bo Giao thong vén tai;

Sau khi théng nhit véi Ban chip hanh Céng doan Tong cong ty,
QUYET PINH
Diéq 1: Ban hanh Quy ché dan chi tai Téng coéng ty Bao dam an toan
hang hai mién Bac.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2019, cdc quy dinh
trude day trai voi cac quy dinh tai Quy ché nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién n6i dung Quy ché s& dugc bd sung hoan thién
cho phu hgp voi yéu cau thuec té.

Pidu 3: Thanh vién Hoi ddng thanh vién; Téng Giam dbc; cac Pho Téng
Giam dbc; Chanh Vian phong, Trudng cac Phong, Ban nghiép vu; Thu trudng céc
don vi tryc thude Téng cbng ty cin ct pham vi trach nhiém thi hanh va t6 chirc
thuc hién Quyet dinh nay./. g

TM. HOI PONG THANH VIEN
CHU TICH

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
-Bd GTVT (de bao cdo);
- Pang uy, Coéng doan, Poan TN Téng cty;
- Luu TCCB-LD, VT.




BQ GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY BAO PAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
AN TOAN HANG HAI MIEN BAC

~ QUY CHE DAN CHU O COSO TAINCILAM VIEC
CUA TONG CONG TY BAO PAM AN TOAN HANG HAI MIEN BAC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 <107 5/QB—T CTBPATHHMB ngayZGZ‘hang 12ncm 2018
ctia Hoi dong thanh vién Téng cong ty Bdo dam an toan hang hdi mién Bdc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir

1. Céc cum tlr viét tit:

- Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Béc viét tit 1a “Téng cong
ty”.

- “Céc don vi tryc thudc” bao gdm: Xi nghiép Bao dam an toan hang hai
Pong Bic Bo; Bao dam an toan hang hai Bic Trung Bg; Cong ty Bao dam an toan
hang hai Trung B§; Xi nghiép Khao sat Bao ddm an toan hang hai mién Béc va
Ban quan ly du 4n Bao dam an toan hang hai mién Bic.

- “Céc cdng ty con” bao gdm cdc Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hai
khu vuc II, III, IV, VI.

2. Nguoi quan ly va nguoi lao dong (sau déy goi chung 1a nguoi lao dong)
quy dinh tai Quy ché nay 13 nhing lao dong lam viéc tai khdi Vin phong Téng
cdng ty va cac don vi truc thudc, c6 kha nang lao dong, lam viéc theo hop déng
lao dong, duoc tra luong va chiu sy quan ly, diéu hanh cta nguoi s dung lao
dong.

3. Ngudi st dung lao dong 13 Hoi ddng thanh vién, Tong gidm d6c Tong
cong ty va nhimg nguoi dugc Hoi déng thanh vién, Téng gidm dbc iy quyén thué
mudn, sit dung lao dong theo hop dong lao dong.

4. T chirc dai dién tip thé lao dong tai co s& 13 Ban chép hanh Céng doan

Téng cong ty va Ban chép hanh Céng doan co s& thanh vién tai cac don vi truc
thudc.




Piéu 2. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
Quy ché nay quy dinh nguyén thc, ndi dung quy ché dan chi & co sé va hinh
thirc thuc hién céng tdc din chu & co sé tai noi lam viéc cua Tong cong ty Bao
dam an toan hang hai mién Bac (bao gdm Khoéi Vin phong Tong cong ty va cac
don vi truc thudc) c6 thué mudn, st dung lao dong lam viéc theo hop déng lao
dong.
Péi tuong ap dung la cic don vi truc thudc, c nhén cé lién quan dén viéc
thue hién quy ché dan cht & co sé tai noi 1am viéc theo quy dinh tai Quy ché nay.
Céc cbng ty con cé trach nhiém xay dung quy ché dan chi & co s6 tai noi lam
viée ctia don vi minh va t6 chie thuc hién dung theo quy dinh ctia phap lut.
Diéu 3. Nguyén tic thuce hién quy ché din chi co sé tai noi lam viée
1. Tong cong ty x4y dung va thuc hién trén co s& thién chi, hop téc, binh
ding, cong khai, minh bach quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc nhim bao
dam quyén va loi ich hop phéap cia nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong.
~ 2. Nguoi str dung lao déng phai ton trong, bao dam cac quyén dén chu cia
nguoi lao dong tai noi lam viéc; quyén dan chu dugc thuc hién trong khuén khd
phép luét thong qua quy ché dan chu ctia Tong cong ty.
3. Thuc hién dén chi co s& tai noi lam viéc nhung khong duoc trai phap luat
va dao dirc xa hoi.

Chuong II
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU

Piéu 4. Nhirng ndi dung coéng khai tai Téng cong ty

1. Tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét, kinh doanh cua doanh nghiép,
phong, ban, t6, san xuat.

2. Nbi quy, quy ché, quy dinh ctia doanh nghiép, bao gdm: Noi quy lao dong;
quy ché tuyén dung; dinh miic lao d6ng; hé théng thang lwong, bang luong; quy
ché nang bac luong, quy ché tra luong, tra thudng; trang bi bao ho lao dong, quy
trinh van hanh may, thiét bi, an toan lao dong, vé sinh lao dong, bdo vé mbi
trudng, phong chdng chay nd; bao vé bi mét kinh doanh, bao vé bi mat cong nghé;
thi dua, khen thudng, ky luat.

3. Thoéa udc lao dong tap thé.

4. Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

5. Viéc trich 14p va sir dung quy khen thuong, quy phtc loi, cdc quy do nguoi
lao ddng déng gop.




6. Trich nop kinh phi céng doan, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép.

7. Céc quyét dinh thi dua, khen thudng, ky luét, cong tac giai quyét khiéu nai,
td céo lién quan dén quyén va loi ich hop phap ciia ngudi lao dong .

8. Didu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Tong cong ty va cdc ndi dung khéc theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Noi dung nguoi lao d@ng duge tham gia y kién

1. Xay dung hodc sira dbi, bd sung ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai
tai doanh nghiép.

2. Céc giai phap tiét kiém chi phi, ndng cao ning suit lao d6ng, an toan lao
dong, vé sinh lao dong, bao vé mdi trudng va phong chéng chay nd.

3. Xay dung hoac stra d61, bb sung thoa udc lao dong tap thé.

4. Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

5. Quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chép lao dong, xit Iy ky luat lao dong va
trach nhiém vét chét.

6. Cac nodi dung khéc lién quan dén quyén va nghia vu cta ngudi lao dong
theo quy dinh ctia phép luét.

Pidu 6. Noi dung ngudi lao déng dwge quyét dinh

1. Giao két, théa thudn, stra d6i, bd sung, chdm dut hop d@)ng lao dong theo
quy dinh cua phép luat.

2. Gia nhap hoic khéng gia nhap t6 chirc cong doan co sé.

3. Bidu quyét ndi dung thuong lugng thoa uéc lao dong tap thé.

4. Biéu quyét ndi dung Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong.

5. Cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luét.

Pidu 7. Noi dung ngudi lao dong kiém tra, giam sat

1. Thuc hién hop d6ng lao déng va thoa uéce lao dong tap thé.

2. Thyc hién cac ndi quy lao dong, cac quy ché va céc vin ban cia Téng
cong ty va don vi lién quan dén quyén va loi ich hgp phap ciia nguoi lao dong.

3. Trich 14p va sit dung quy khen thuéng, quy phuc loi, cac qu§ do nguoi lao
dong dong gbp.

Lk Trich ngp kinh phi céng doan, déng bao hiém x& hoi, bao hiém y té, béo
hiém that nghiép cia nguoi st dung lao dong.

5. Tinh hinh thi dua, khen thuéng, ky luat; khiéu nai, t6 cdo va két qua giai
quyét khiéu nai, td céo lién quan dén quyeén va loi ich ciia nguoi lao dong.

6. Thuc hién Nghi quyét Hbi nghi ngudi lao dong.




Chuong II1
HINH THUC THU'C HIEN DAN CHU TAI TONG CONG TY

Muc 1: Ddi thoai tai noi lam viéc

Piéu 8. Trach nhiém t6 chire ddi thoai tai noi lam viée

1. Déi thoai tai noi 1am viéc duge thuc hién thong qua viée trao ddi truc tiép
gitta nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong hodc gifta dai dién tap thé lao
dong voi nguoi sir dung lao dong.

2. Noi dung dbi thoai, sé lugng, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi
diém ddi thoai, quy trinh t6 chirc ddi thoai thuc hién theo Quy ché ddi thoai tai noi
lam viéc cua Téng cong ty BDATHH mién Bic.

Muc 2: Hoi nghi nguoi lao dong

Piéu 9. Hoi nghi nguoi lao dong

Hoi nghi nguoi lao dong do ngudi sir dung lao dong va té chirc dai dién tép
thé lao déng tai co sé to chire thuc hién.

Hbi nghi ngudi lao déng dugc td chirc theo hinh thirc hoi nghi toan thé hoic
hoi nghi dai bidu.
Piéu 10. T chire hdi nghi ngudi lao dong

1. Pon vi, phong, ban cé tir 10 ngudi lao dong trd 1én phai t6 chirc hoi nghi
nguoi lao dong.

2. Hoi nghi nguoi lao déng duoc td chirc mot nim mot 1an.

3. Hbi nghi ngudi lao déng duge t6 chiic theo hinh thic hdi nghi toan thé dbi
v6i Pon vi ¢6 dudi 100 lao dong, theo hinh thtic hdi nghi dai biéu d6i véi Pon vi
c6 tr 100 lao dong trd 1én.

Piéu 11. Trach nhiém t6 chirc hdi nghi ngudi lao dong

1. Ngudi sir dung lao ddng c6 trach nhiém x4y dung quy ché t6 chirc hdi nghi
nguoi lao ddng, bd tri dia diém, thoi gian, cac didu kién vat chit can thiét va td
chtrc hoi nghi nguoi lao ddng. Quy ché td chire hoi nghi nguoi lao dong dugc ban
hanh sau khi tham khao y kién ciia t6 chtc dai dién tap thé lao dong tai co s& va
phai duge phd bién cong khai dén ngudi lao déng trong toan Téng cong ty.

2. T6 chic dai dién tap thé lao dong tai co s& cd trach nhiém phé)i hop voi
ngudi st dung lao dong tham gia x4y dung va thuc hién quy ché t6 chirc hoi nghi
nguoi lao dong.




Piéu 12. Thanh phan tham gia hdi nghi ngudi lao dong

1. Thanh phin tham gia hdi nghi toan thé bao gém toan thé ngudi lao dong
trong doanh nghiép. Truong hop nguoi lao dong khong thé roi vi tri san xuét thi
ngudi st dung lao ddng va td chirc dai dién tép thé nguoi lao dong tai co s& thoa
thuén thanh phan tham gia h6i nghi.

2. Thanh phé.n tham gia hoi nghi dai biéu bao gdm:

2.1 Pai biéu dwong nhién:

a) Dbi voi hoi nghi ngudi lao déng cdp Tong cong ty, bao gbém: Chu tich Hoi
ddng thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Kiém soét vién, Tong gidm
dbe, cac Pho téng giam dbc, K& toan truéng, Chanh Vin phong, Trudng céc
Phong nghiép vu Téng cong ty, Giam dbc cac don vi truc thude, Uy vién Ban chap
hanh Céng doan Tdng cong ty 1am viéc tai Vian phong Tong cong ty va cic don vi
truc thudc.

b) Déi véi hoi nghi ngudi lao dong cdp don vi truc thude, bao gom: Gidm
dbc, cac Phé giam ddc, Trudng céc phong nghiép vy, Ban chép hanh Céng doan
tai don vi, Bi thu Poan thanh nién.

2.2 Pai biéu bau la nhiing ngudi duoc hdi nghi ngudi lao dong chp phong,
ban, don vi bau theo quy dinh.

2.3 Pai bidu dugc moi va triéu tap: Hoi nghi ngudi lao dong cap Téng cobng
ty co thé moi va triéu tap dai dién Lanh dao, dai dién Céng doan co s& tai cac
Céng ty con d& phdi hop giai quyét cic cong viéc, cac ché d6 chinh sach chung
cta toan Téng cong ty.

Pidu 13. Biu dai biéu tham dw hdi nghi dai biéu

1. S6 luong dai bidu bau téi thiéu dugce quy dinh nhu sau:

_ a) Déi véi don vi, phong, ban c6 s6 lao dong dudi 100 lao dong thi sé dai
biéu la 100% s6 lao dong tai don vi, phong, ban.

b) Péi véi don vi c6 100 lao dong thi sb dai bidu bau it nhét 13 50 dai biéy;

¢) Béi véi don vi 6 tir 101 den dudi 1000 lao déng, ngoai_ sé dai biéu phai

biu ban déu tai Piém b Khoan 1 Piéu nay, ctt 100 lao ddng thi bau thém it nhét 5
dai biéu;

d) Béi v6i don vi ¢6 1000 lao dong thi bau it nhét 1 100 dai biéu;
e) Bm véi don vi c6 tir 1001 dén duéi 5000 lao ddng, ngoai sb dai biéu phai

biu ban dau tai Piém d Khoan 1 Piéu nay, ctt 1000 lao dong thi bau thém it nhét
20 dai biéu;

2. Nguoi st dung lao dong va td chic dai dién tap thé nguoi lao dong tai co
s& théng nhét, quyét dinh sb lwong, co céu dai biéu dugc bau tham du hoi nghi dai




biéu va phan b sb luong, co cu dai biéu dugc bau twong tmg véi sb lugng va co
cau lao dong ctia timg phong, ban, phin xudng, t6 san xuat.

3. Pai biéu tring cir phai dat trén 50% téng sé phiéu bau hop 18; truong hop
phat sinh trong qua trinh bau ctr dugc quy dinh nhu sau:

a) Trudong hop nhiéu ngudi ciing dat trén 50% téng sé phiéu bau hop 18 thi
lay theo thir tu tir nguoi c6 s phiéu cao nhat trd xudng cho dén khi du sb dai biéu
duoc phén bo;

b) Trudng hop bau lan thir nhit s6 ngudi trang cir chua du sé lwong dai biéu
duogc phéan bé thi tiép tuc bau céc 14n tiép theo cho dén khi c¢6 du s6 dai biéu;

¢) Trudng hop nhiéu ngudi cling dat trén 50% tdng s6 phiéu bau hop 18 va c6
cung sO phiéu ma vugt qua so dai biéu dugc phéan bd thi té6 chirc bau tiép doi voi
nhiing nguoi cé cung s6 phiéu bau nay dé lay nguoi cé so phiéu bau cao hon cho
dén khi di sé dai biéu dugc phan bd.

Piéu 14. Noi dung hdi nghi ngudi lao dong

1. Hoi nghi nguoi lao ddng thao luan cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép va
nhitng ndi dung truc tiép li€n quan dén viéc lam cia nguoi lao ddng, loi ich cua

doanh nghiép;

b) Két qua lqem tra, giam sat tinh hinh thuc hién hop déng lao déng, thoa
udc lao dong tap thé, ndi quy, cic quy dinh, quy ché ciia doanh nghiép;

c¢) Tinh hinh khiéu nai, t6 cdo va giai quyet khiéu nai, t8 céo;

d) Piéu kién lam viéc va céc bién phép cai thién diéu kién 1am viéc;
d) Kién nghi, dé xuét ciia mdi bén;

e) Cac ndi dung khéc ma hai bén quan tam. ‘
2. Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia déi thoai.
3. Bau dai bidu dai dién cho don vi di du Hoi nghi nguoi lao dong cép trén.
4. Théng qua nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong.

Piéu 15. Trinh tw t6 chire Hbi nghi nguwoi lao dong

1. Bau doan chi tich va thu ky hoi nghi.

2. Béo cdo tu cach dai bidu tham du hoi nghi.

3. Bédo cao cua nguoi st dung lao dong.

4. B4o c4o cua to chirc dai dién tap thé lao dong tai co s6.

5. Pai biéu thao luén (trong d6 thao luan Thoéa udce lao dong; Quy ché dan
cht, chuong trinh hanh d6ng phong chéng tham nhfing...).




6. Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia dbi thoai.

7. Biéu quyét thdng qua nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong.

Piéu 16. Phd bién, trién khai, gidam sat thwe hién nghi quyét hi nghi
nguoi lao dong

1. Ngudi st dung lao dong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi tb chirc dai
dién tap thé lao dong tai co s& phd bién két qua hdi nghi ngudi lao dong dén toan
thé nguoi lao dong va to chire trién khai nghi quyét hdi nghi ngudi lao déng trong
Téng cong ty.

2. T6 chirc dai dién tap thé lao dong tai co s& c6 trach nhiém phdi hop véi
ngudi st dung lao dong phd bién két qua hoi nghi nguoi lao déng dén toan thé
nguoi lao déng trong Tong cong ty; to chirc kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién
nghi quyét hdi nghi nguoi lao dong trong Tong cong ty.

3. Dai biéu tham du hdi nghi ngudi lao dong c6 trach nhiém phd bién két qua
va nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong dén nhitng ngudi lao dong khéng tham du
héi nghi nguoi lao dong & cac phong ban, don vi minh lam dai dién tham du hoi
nghi dai biéu.

Muc 3: Cac hinh thire thue hién dan chi khac

Piéu 17. Céc hinh thitc thwe hién dan chi khac

1. Cung cép va trao ddi thong tin tai cac cudc hop lanh dao chu chdt hozc tai
cac cudc hop tur td, dén toan Téng cong ty hodc tai cac cudc hop chuyén mén cua
cac phong, ban, don vi.

2. Niém yét cong khai ¢ nhiing dia diém thuan loi tai Tong cong ty.

3. Cung cAp thong tin qua hé théng truyén thanh, thong tin ndi bd, mang
internet hodc bang van ban, céac 4n phém sach, bdo guri dén timg nguoi lao dong,
phong, ban, don vi, td, doi san xuét.

4. Hom thu gép ¥ kién.

5. Kién nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap luat.

6. T6 chirc 14y y kién truc tiép nguoi lao dong, do ngudi st dung lao déng
hodc t6 chirc chinh tri, t6 chitrc chinh tri - x& hoi trong Téng cong ty thuc hién.

7. Biu quyét tai c4c cudc hop, hdi nghi trong Tng céng ty hoic don vi.

8. Thong qua Ban thanh tra nhén dan cua Téng cong ty.




Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2019.

Quy ché Dan cha tai Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Béc ban
hanh kém Quyét dinh s§ 125/QP TCT BPATHH MB ngay 10/3/2014 hét hi¢u luc
ké tir ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh. _

Trong qué trinh hoat déng san xuét kinh doanh va quén ly Téng cong ty, Quy
ché nay s& duoc xem xét, didu chinh b6 sung cho phtt hop tinh hinh thuc té clia
Téng cong ty va cac quy dinh ctia phap luat./.




